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UNIVERSITA DISCUI

DEGLI STUDI | DIPARTIMENTO

DI URBINO DI SCIENZE DELLA COMUNICAZIONE,
CARLO BO STUDI UMANISTICI E INTERNAZIONALI

HR EXCELLENCE IN RESEARCH

DECRETO DEL DIRETTORE DISCUI

Il DIRETTORE

del Dipartimento di Scienze della Comunicazione, Studi Umanistici e Internazionali (DISCUI)

Premesso che

Visti

Richiamati

Accertato

Considerato

Il Direttore
Area Scientifica Didattica

€ pervenuta richiesta di avvio procedura da parte della prof.ssa Elena Acquarini per
l'acquisto di servizi di supporto didattico-organizzativo per il Master di Il livello in
Psicologia Educativa (anno accademico 2024/2025) come specificato nel capitolato
allegato, al costo di euro 10.000,00 (IVA ex art.10 8-ter D.P.R. 633/72), al fine di garantire
lo svolgimento delle attivita didattiche del master, quale missione istituzionale
dell’'Universita;

il D. Lgs. 31 marzo 2023 n. 36 e s.m.i.;
la Legge n. 241/1990;

lo Statuto dell’'Universita degli Studi di Urbino Carlo Bo emanato con D.R. n. 138/2012
del 2 aprile 2012 e modificato da ultimo con Decreto Rettorale n. 228/2020 del 24 giugno
2020, in particolare l'art. 6 c. 4;

il Regolamento per '’Amministrazione, Finanza e Contabilita dell’'Universita degli Studi di
Urbino emanato con D.R. n. 276/2013 del 26 giugno 2013, in particolare I'art. 66;

il Regolamento del Dipartimento di Scienze della Comunicazione, Studi Umanistici e
Internazionali (DISCUI) emanato con Decreto Rettorale n. 63/2016 del 19 febbraio 2016
e modificato da ultimo con Decreto Rettorale n. 54/2020 del 31 gennaio 2020;

il Decreto del Direttore Generale n. 12/2025 del 15 gennaio 2025 relativo alla nomina del
Dott. Joseph Gino Fontana quale responsabile unico del progetto (RUP) fino a tutto il 31
dicembre 2025 per le procedure d'appalto relative alle acquisizioni di servizi e forniture di
importo inferiore a € 140.000,00 attivate dal Dipartimento di Scienze della
Comunicazione, Studi Umanistici e Internazionali (DISCUI) di questo Ateneo;

che la fornitura in oggetto rientra nei limiti di valore previsti per I'affidamento diretto;

che il fornitore INFONET I.K.E. con sede legale in Via Karaiskaki 108 — 26221 Patrasso
Grecia, Partita lva EL999907034, ha rilasciato idonea autocertificazione sul possesso dei
requisiti generali per contrarre con la pubblica amministrazione;

che saranno garantiti tutti gli adempimenti ex art. 3 della Legge n. 136/2010 in materia di
tracciabilita dei flussi finanziari;

la disponibilita nel corrente esercizio finanziario dei fondi necessari all’acquisto del
servizio;

la congruita del prezzo in rapporto alle caratteristiche della prestazione, nel rispetto del
principio di rotazione;

'esperienza e la professionalita acquisite dal fornitore nel settore merceologico, che
garantiscono adeguati livelli qualitativi;
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- opportuno attivare la procedura per la fornitura dei servizi sopra indicati, ritenendo i
motivi, addotti nella richiesta sopracitata, rispondenti alle finalita di pubblico interesse
perseguite dallAmministrazione;

DECRETA

1. di autorizzare a contrarre I'acquisto di servizi di supporto didattico-organizzativo per il Master di Il
livello in Psicologia Educativa (anno accademico 2024/2025), tramite affidamento diretto sulla
piattaforma U-BUY Cineca, al costo di euro 10.000,00 (IVA ex art.10 8-ter D.P.R. 633/72), a favore
del fornitore INFONET |.K.E. con sede legale in Via Karaiskaki 108 — 26221 Patrasso Grecia, Partita
lva EL999907034, alle ulteriori condizioni specificate nel capitolato allegato al presente decreto,
nonché a quelle di seguito indicate:

- durata del contratto fino al 31/12/2025;

- pagamento entro 30 gg dalla data di acquisizione di regolare/i fattura/e, previo esito positivo della
verifica della regolarita della fornitura e degli accertamenti in materia di assolvimento degli
obblighi previdenziali e assistenziali del personale (DURC);

2. di autorizzare I'imputazione del costo di € 10.000,00 sul seguente progetto contabile:
DISCUI_ACQUARINI_MASTER_PSICOLOGIA_EDUCATIVA_CTC nelle relative voci del piano dei
conti COAN del bilancio unico di Ateneo di previsione annuale autorizzatorio 2025, budget del
Dipartimento di Scienze della Comunicazione, Studi Umanistici e Internazionali (DISCUI);

3. di autorizzare il pagamento della fornitura a seguito di presentazione di fattura elettronica, previa
acquisizione del verbale di conformita di cui all’art. 116 del D.Lgs. 36/2023;

4. didare atto che il RUP - responsabile unico del progetto ¢ il dott. Joseph Gino Fontana, responsabile
del Plesso Giuridico Umanistico dell’Ateneo;

5. didare pubblicita al presente provvedimento ai sensi dell’art. 28 del D. Lgs. n. 36/2023.

Urbino, data del protocollo

Il Direttore del Dipartimento
di Scienze della Comunicazione, Studi Umanistici e Internazionali (DISCUI)
Prof. Jan Marten Ivo Klaver

Firmato digitalmente

Il Direttore

Area Scientifica Didattica Paolo Volponi, Via Saffi, 15 — 61029 Urbino (PU)
Tel. +39 0722 305765/2/3/4 — 305797

direttore.discui@uniurb.it



1506

UNIVERSITA DISCUI
DEGLI STUDI | DIPARTIMENTO
DI URBINO DI SCIENZE DELLA COMUNICAZIONE,

CARLO BO STUDI UMANISTICI E INTERNAZIONALI
HR EXCELLENCE IN RESEARCH

Servizi a supporto del Master di Il livello in Psicologia Educativa
(anno accademico 2024/2025)

CAPITOLATO/CONDIZIONI PARTICOLARI DI FORNITURA

Premessa
Il presente documento costituisce riferimento di prestazione contrattuale relativamente ai servizi descritti di
seguito.

Fornitura del servizio

Il Dipartimento di Scienze della Comunicazione, Studi Umanistici e Internazionali (DISCUI), ha avviato la
procedura per la fornitura dei servizi a supporto del Master di Il livello in Psicologia Educativa (anno
accademico 2024/2025), affidata al'lmpresa INFONET I.K.E. con sede legale in Via Karaiskaki 108 — 26221
Patrasso Grecia C.F. 999907034 attraverso Affidamento Diretto.

L'Impresa dovra formulare la propria offerta economica riportando il prezzo a corpo per l'intera fornitura al
netto dell’lva.

Il presente file dovra essere sottoscritto digitalmente e trasmesso insieme all’offerta economica.

Modalita caratteristiche tecniche di esecuzione
Il servizio dovra prevedere le seguenti attivita, per i costi a base d’asta indicati nella tabella sottostante:
- Tutoraggio didattico degli iscritti greci;
- Collaborazione per traduzione durante le lezioni sincrone dal greco all'italiano (eventuali domande
formulate in lingua greca ai docenti)
- Organizzazione ed erogazione n. 2 laboratori didattico/sperimentali: “Organizzazione del sistema
scolastico in Grecia: didattica e sostegno scolastico” (5 ore) e “Esperienza pratica/simulazioni” (5 ore):
- Organizzazione locale (individuazione degli istituti scolastici, dei tutor interni alla struttura e accordo
sulle attivita previste) e rilevazione dell’attivita pratica integrativa con attestazione dell’attivita svolta.

SERVIZIO Tariffa Euro
Tutoraggio didattico degli iscritti greci 2.400,00
Collaborazione per traduzione durante le lezioni 1.600,00

sincrone dal greco all’italiano (eventuali domande
formulate in lingua greca ai docenti)

Il Direttore
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Organizzazione ed erogazione n. 2 laboratori 1.200,00
didattico/sperimentali: organizzazione del sistema
scolastico in Grecia didattica e sostegno scolastico
(5 ore) e esperienza pratica/simulazioni (5 ore)

Organizzazione locale (individuazione degli istituti 4.800,00
scolastici, dei tutor interni alla struttura e accordo
sulle attivita previste) e rilevazione dell’attivita
pratica integrativa con attestazione dell’attivita
svolta

TOTALE COMPLESSIVO 10.000,00

Importo del Servizio

L’Importo complessivo della fornitura & pari a € 10.000,00 (IVA ex art.10 8-ter D.P.R. 633/72) senza oneri per
la sicurezza in ottemperanza dell’art. 108, comma 9 del D.Igs. n. 36/2023.

Le spese accessorie dovranno essere comprese nell’offerta.

Tempi di consegna
La Ditta si impegna ad avviare le attivita dalla data di stipula del contratto e a terminare la fornitura del
servizio entro il termine previsto per la conclusione del master prevista entro il 31/12/2025.

Oneri ed obblighi dell’appaltatore

Il servizio dovra essere eseguito a perfetta regola d'arte, sotto la direzione tecnico-amministrativa
dell’'Universita, nel rispetto dei patti contrattuali, dei documenti e delle norme dagli stessi richiamati, nonché
delle disposizioni relative alla sicurezza e alla salute dei lavoratori.

Variazioni della fornitura

Nessuna modifica, nonché variante potra essere introdotta dall’Appaltatore, se non autorizzata dal
Responsabile Unico del Progetto e preventivamente approvata dall’Universita, nel rispetto comunque di
quanto previsto dall’art. 120 del D.Lgs. 36/2023.

Verifica di conformita
L’Ateneo si riserva inoltre di richiedere ogni ulteriore eventuale documentazione che si rendesse necessaria
per verificare la conformita dei prodotti offerti rispetto a quelli richiesti.

DUVRI e osservanza norme da parte dell’aggiudicatario

In considerazione della natura del servizio in oggetto e delle modalita di svolgimento del contratto, non
sussistono rischi da interferenze ulteriori rispetto a quelli specifici dell'attivita propria della Stazione Appaltante,
pertanto non si rende necessaria l'elaborazione del “Documento unico di valutazione dei rischi da interferenze
(DUVRIY”.

L'operatore economico aggiudicatario & tenuto ad osservare nei riguardi del proprio personale le norme e
prescrizioni dei contratti collettivi nazionali e di zona, delle leggi e dei regolamenti sulla tutela, sicurezza, salute,
assicurazione, assistenza, contribuzione e retribuzione dei lavoratori.

Il Direttore
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Referente dell’appaltatore

Per la regolare esecuzione del servizio, I'Appaltatore, prima dell’avvio della stessa, deve nominare un
Referente incaricato di dirigere, coordinare e controllare le attivita connesse alle prestazioni oggetto
dell'appalto, il cui nominativo nonché i suoi recapiti (telefono, e-mail) devono essere comunicati al RUP.

Il Referente deve essere in possesso dei seguenti requisiti:

- piena padronanza della lingua italiana, parlata e scritta;

- adeguata preparazione e formazione professionale, anche in relazione alle competenze necessarie per
'esecuzione della prestazione;

- possesso dei poteri necessari per I'esecuzione delle prestazioni;

- reperibilita almeno dalle ore 8.00 alle ore 17.00, nei giorni lavorativi.

Il Dipartimento si rivolgera direttamente a tale Referente per ogni problema che dovesse sorgere durante
I'esecuzione delle prestazioni. Tutte le comunicazioni formali trasmesse al referente si intenderanno come
validamente effettuate all’Appaltatore, ai sensi e per gli effetti di legge.

Quanto sara dichiarato e sottoscritto dal Referente, sara considerato dall’'Universita dichiarato e sottoscritto in
nome e per conto dell’Appaltatore. In caso di impedimento o assenza del Referente, I'Appaltatore dovra darne
tempestiva notizia al RUP, indicando contestualmente il nominativo del sostituto.

Il Dipartimento si riserva di chiedere la sostituzione del Referente o del Sostituto, senza che I'Appaltatore
possa sollevare obiezioni, in caso di non adeguatezza dello stesso alle esigenze della prestazione.

Il Referente dovra pianificare gli interventi coordinandosi con il RUP e con la Responsabile prof.ssa Elena
Acquarini.

Obblighi dell’appaltatore

Sono oneri a carico dell’Appaltatore:

1. manlevare il Dipartimento dalle pretese che i terzi dovessero avanzare in relazione ai danni derivanti
dall’esecuzione, diretta ed indiretta, delle obbligazioni previste dall’appalto;

2. provvedere a tutti gli adempimenti relativi alle caratteristiche e modalita di esecuzione dell’appalto e
attenersi a tutte le norme della presente disciplina amministrativa dell’appalto;

3. predisporre un’efficiente e razionale organizzazione ed eseguire l'appalto con mezzi appropriati e
rispondenti alla loro natura, scopo e destinazione;

4. adempiere le proprie prestazioni e obbligazioni in piena collaborazione e osservando tutte le indicazioni
operative che dovessero essere comunicate dal Dipartimento;

5. eseguire le prestazioni a regola d’arte;

6. comunicare tempestivamente al Dipartimento le eventuali variazioni della propria struttura organizzativa
coinvolta nell’esecuzione del servizio, indicando analiticamente le variazioni intervenute e i nominativi dei
nuovi responsabili;

7. garantire la continuita dell’esecuzione delle prestazioni contrattuali;

8. osservare pienamente e incondizionatamente le norme che disciplinano il presente appalto;

9. per sé e per i suoi agenti o dipendenti a qualsiasi titolo, a non offrire o accettare di offrire, né a dare o
accettare di dare ad alcuno tangenti, doni, regali o provvigioni come incentivo o ricompensa per il fatto di
compiere o astenersi dal compiere un’azione in relazione al presente appalto o a qualsiasi altro contratto
concluso con I'Universita, oppure per il trattamento di favore riservato o la discriminazione esercitata nei
confronti di qualcuno in relazione all’appalto o a qualsiasi altro contratto concluso con il Dipartimento;
10.0sservare pienamente ed incondizionatamente tutte le norme in materia di assunzione e di impiego della
manodopera, ivi comprese quelle relative ai disabili (L. 68/99);

Il Direttore
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11.osservare scrupolosamente le assicurazioni sociali derivanti da legge e da contratto collettivo (invalidita,
vecchiaia, disoccupazione, tubercolosi, malattie) nonché provvedere al pagamento dei contributi messi a
carico dei datori di lavoro;

12.applicare integralmente, nell'esecuzione delle prestazioni che formano oggetto del presente appalto, tutte
le norme contenute nei contratti collettivi nazionali e territoriali di lavoro applicate ai propri dipendenti e negli
accordi locali integrativi dello stesso in vigore per il tempo e nella localita in cui si svolge le suddette prestazioni
e, se trattasi di impresa artigiana, ad applicare integralmente tutte le norme contenute nel contratto collettivo
nazionale di lavoro per gli operai dipendenti dalle imprese artigiane e negli accordi locali integrativi dello stesso
per il tempo e nella localita in cui verra eseguito I'appalto;

13.farsi carico di tutti gli oneri derivanti dalla esecuzione in sicurezza dei servizi previsti e osservare le
indicazioni di sicurezza contenute nel verbale di coordinamento;

14.rispettare gli obblighi di comportamento pubblicati sul sito dell’Universita all’indirizzo
https://www.uniurb.it/ateneo/governance/statuto-e-regolamenti/codice-etico

Garanzie
Ai fini della partecipazione non & prevista alcuna forma di garanzia provvisoria.
Ai fini della sottoscrizione del contratto, non € prevista alcuna forma di garanzia definitiva.

Subappalto
In materia di subappalto si applica la disciplina attualmente in vigore di cui all’art. 119 del D.Igs 36/2023.

Certificato di regolare esecuzione

| contratti pubblici di servizi/forniture sono soggetti a verifica di conformita per certificare che I'oggetto del
contratto in termini di prestazioni, obiettivi e caratteristiche tecniche, economiche e qualitative sia stato
realizzato ed eseguito nel rispetto delle previsioni e delle pattuizioni contrattuali.

Per servizifforniture di importo inferiore alla soglia di cui all'art. 14 del Codice, € sempre facolta dellEnte
sostituire il certificato di verifica di conformita con il Certificato di Regolare Esecuzione (art. 50, comma 7 del
D.Lgs. 36/2023) rilasciato dal Responsabile Unico del Progetto. La regolare esecuzione deve essere verificata
per qualsiasi tipologia di contratto, indipendentemente dagli importi.

Penalita, ritardi nelle consegne, risoluzione:

Qualora le consegne dei risultati delle 4 indagini risultassero effettuate in ritardo rispetto ai tempi indicati in
precedenza, I'’Ateneo si riserva la facolta, a suo insindacabile giudizio e senza alcuna formalita, di applicare ai
sensi dell’art. 126 comma 1 del D. Lgs.36/2023 una penale pari allo 0,3 (zerovirgolatre) per mille dell'importo
contrattuale, per ogni giorno di ritardo naturale e consecutivo non giustificato, fatto salvo il diritto dell’'Universita
al risarcimento degli eventuali ulteriori danni. La penale verra applicata al momento del pagamento finale della
fornitura. Qualora I'importo delle penali superi il 10% dell'importo contrattuale, I'Universita avvia la procedura
per la risoluzione del contratto.

Responsabile Unico del Progetto
Il Responsabile Unico del Progetto € il Dott. Joseph Gino Fontana.

Il Direttore
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Direttore dell’esecuzione del contratto
Il direttore dell’esecuzione del contratto € la prof.ssa Elena Acquarini, Responsabile del master.

Responsabilita

L’'Impresa (appaltatore) assume ogni responsabilita in relazione al possesso delle necessarie autorizzazioni a
commercializzare i servizi di cui alla presente offerta, nonché al possesso dei requisiti di cui agli artt. 94 e 95
del D. Lgs 36/2023.

Pagamento e fatturazione

Il Dipartimento DISCUI inviera un ordinativo alla Ditta per il servizio oggetto del presente capitolato e la Ditta
al termine del servizio stesso dovra emettere specifica fattura intestata a "UNIVERSITA DEGLI STUDI DI
URBINO, Dipartimento di Scienze della Comunicazione, Studi Umanistici e Internazionali (DISCUI)", via Saffi
2, 61029 — Urbino (Codice Fiscale 820028504 18—P. IVA 00448830414).

Sulla fattura dovra essere indicato il codice CIG e I'eventuale codice CUP.

La liquidazione della somma concordata sara effettuata con bonifico bancario entro n. 30 giorni dalla data di
emissione fattura, esclusivamente sul conto corrente bancario o postale della ditta dedicato alla presente
fornitura.

Controversie
Tutte le controversie che dovessero insorgere dall’esecuzione del contratto, sono deferite alla competente
Autorita Giudiziaria. Per ogni eventuale controversia sara competente il Foro di Urbino.

Trattamento dati personali

Ai sensi del D.Lgs. 196/2003 e del nuovo GDPR 2016/679 (General Data Protection Regulation), i dati raccolti
saranno acquisiti dal’Amministrazione appaltante e trattati anche con lausilio di mezzi informatici,
esclusivamente per le finalita connesse alla procedura di gara cui si riferisce il presente Capitolato, ovvero per
dare esecuzione ad obblighi previsti per legge;

Disposizioni finali

Per quanto non previsto nel presente Capitolato, si intendono richiamate e applicabili tutte le disposizioni di
legge che regolano la materia. Qualora entrassero in vigore delle norme in contrasto con quanto stabilito dal
presente capitolato, gli articoli incompatibili risulteranno automaticamente decaduti.

Accettazione
Con la presentazione dell'offerta in risposta alla Trattativa su U-Buy per il servizio in epigrafe, il fornitore
accetta integralmente i termini e le condizioni particolari di fornitura riportate nel presente capitolato.

INFONET LK.E

Il Direttore
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